
 

 

REMPLACEMENT CONGÉ MATERNITÉ 
 
 

L’entreprise SATEL est une société spécialisée dans le génie climatique et énergétique 
implantée depuis 50 ans à Saint Gilles en Ille et Vilaine (35). Pour assurer la gestion de 
la comptabilité fournisseur, nous recherchons : 
 

 
SECRETAIRE COMPTABLE H / F 

 
 

VOS MISSIONS : 
Au sein du pôle comptabilité, vous êtes en charge du suivi et la gestion des achats 
fournisseurs.  
Pour cela, vous devrez assurer les missions suivantes :  

- Vérification des tarifs sur commande fournisseurs 
- Pointage des bons de livraisons 
- Enregistrement des factures fournisseurs 
- Relance sur écart de prix 

 
VOTRE PROFIL : 
Une expérience réussie dans une fonction similaire vous permettra d’être à l’aise avec 
le relationnel fournisseurs. 
 
Vous êtes méthodique et organisé, et savez travailler en équipe. 
 
CONDITIONS : 

- Type de contrat : CDD 
- Poste à pourvoir : Juillet 2021 à Janvier 2022 
- Horaires hebdomadaires : 35h  

 

 

ENVOYEZ CV ET LETTRE à : 
SATEL 
M. Jean-Michel GATEL 
15 La Fouaye 
35590 Saint-Gilles 
comptabilite@satel35.fr 
 
 
 

 


